Cambiar contrasena

Uno de los primeros pasos que usted debe de hacer al recibir su usuario y contraseina por
primera vez, es cambiarla, por seguridad, dado que las contrasefas estan cifradas, un usuario
administrador no puede ver la contrasefa de otro usuario, incluso, desde la base de datos,

no es posible ver las contrasenas de los usuarios, es por esto que se les recomienda
cambiar la contrasefa por una que séa facil de recordar.

Para esto, usted debera primero acceder al sistema, viendo por primera vez la siguiente pantalla,
por supuesto, dependiendo del tipo de usuario esta pantalla puede variar un poco pero siempre
tendrd las mismas opciones.
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En esta pantalla vera en la parte superior tres pestanas:

® Inicio
® Seguridad
® Personal

De clik en la pestafa de "Seguridad", para poder acceder al cambio de contrasefia:
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Contrasefa actual Contrasefa actual
Contrasefia nueva Contrasefia nueva
Confirmar contrasefia Confirmacién de la nueva contrasefa

ACTUALIZAR DATOS

El formulario de cambio de contrasefia "por seguridad", le solicitara la contrasefa actual, esto es
para prevenir que usted deje abierta su sesién y cualquier persona externa con acceso a su equipo
la cambie.

Lo Unico que debe de hacer es completar el formulario, y dar click en "Actualizar datos" para
completar el cambio de contrasefa, lo cual se le notificard con un mensaje posterior al cambio.
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Posterior a esto, podréd cerrar su sesién y acceder nuevamente con la nueva contrasena.
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