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Cambiar periodo

El icono del calendario, sirve dos cosas:

® Ver en gue periodo estamos actualmente
®* Cambiar el periodo con el que queremos trabajar

Al darle click, el icono del calendario nos mostrarad un cuadro de dialogo como el siguiente:

Periodo 2021

Por defecto, el cuadro de dialogo nos muestra en que periodo nos encontramos, en el ejemplo
anterior, Periodo 2021, sin embargo, si nosotros damos click sobre el texto "Periodo 2021", nos
mostrard los periodos disponibles para seleccionar, y es solo cuestién de seleccionar con cual
gqueremos trabajar para que el sistema de manera automatica nos haga el cambio.

NOTA IMPORTANTE: Cuando usted inicia sesidén, el sistema intenta siempre, asignar el periodo
correspondiente al afio actual, por ejemplo, si usted accede al sistema el dia 15 de Diciembre
del 2021, el sistema intentara asignar el periodo 2021 como su periodo de trabajo actual,
pero al volver de vacaciones, si usted accede el dia 1 de Enero del 2022, probablemente, no vea
sus areas del 15 de diciembre o sus capturas, esto es por el funcionamiento, el sistema
probablemente ya haya asignado el periodo 2022, como el periodo de trabajo actual.

La solucién, es simplemente dar click en el icono de calendario, y cambiar de periodo nuevamente
al periodo 2021.
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